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LEspace Recruteur VITA Bourgogne
A quoi ¢a sert?
Comment ¢a marche?

Votre Espace Recruteur VITA Bourgogne vous permet de:

- Publier vos offres d’emploi gratuitement et facilement sur une
quinzaine de sites d’'emploi en quelques clics

- Réunir toutes les candidatures que vous recevez et gérer votre
recrutementde AaZ

- Bénéficier d’'un tarif préférentiel pour publier vos offres sur Vitijob
via votre Espace Recruteur (réservé aux adhérents FNEB/CAVB/
BIVB)

riel v xpli :
Comment demander la création de votre Espace Recruteur

Comment vous connecter a votre Espace Recruteur

Les principales fonctionnalités de votre Espace Recruteur

Pour retrouver nos autres tutoriels, rendez-vous sur:

Pour toute question, I'’équipe VITA Bourgogne se tient disponible:

par mail : contact@vitabourgogne.com
par téléphone:06.70.64.76.24.
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Demander la création de mon Espace Recruteur:
1) Connectez-vous a www.vitabourgogne.com

2) Cliquez sur Espace professionnel

Partenaires Contactez-nous

Les métiers de la filiere ; & Nathalie,
de la vigne et du vin [ a8 Habilleuse

Retrouvez nos fiches métiers, témoignages vidéos et - et & . e boutei" ES
animations. Projetez-vous dans votre futur emploi. r Py / =

P

UIMBOURGOGNE Accuell  LaBourgogne ¥ Lesmetiers ¥ Lesformations »  Offresdemplol  Lesactualites VITA Bourgos Espace professionnel
Vin ety e e wigne & di win

3) Cliguez sur Créer mon Espace Recruteur et complétez le formulaire qui s’affiche

#IiEBOURGDGNE Accueil  LaBourgogne ¥  Lesmétiers v Lesformations ¥  Offresd'smploi  Les actualités VITA Bourgogne
W e e s L wigee e du Wi
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Votre plateforme de Pas encore d'Espace Recruteur
recrufement ew ligne VITA Bourgogne?

Renfeignez vos coordonnées et informations ici afin de demander |a création de votre Espace Recruteur

Connectez-vous 3 votre Espace Recruteur VITA Boun sur la plateforme
Talentplug pour recruter vos futurs s 5 WVITA Bourgogne

>| £

Soignez la description de votre entreprise, elle apparaitra dans vos futures offres d'emploi!

Votre n° de CVI et/ou SIRET/SIREN nous permettent de vérifier que vous étes bien éligible au

service, et d’éviter tout doublon.

4) Une fois votre formulaire complété, cliquez sur Envoyer ma demande.

5) Vous recevrez votre Identifiant et votre Mot de passe par mail sous 24 a 48h (jours ouvrés)
et pourrez dés lors publier vos offres d’emploi.

Gardez bien ces informations : elles vous serviront a chaque connexion a votre Espace

Pensez a enregistrer 'adresse contact@vitabourgogne.com pour éviter que le mail n'arrive dans

vos Indésirables.
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Me connecter a mon Espace Recruteur:

1) Connectez-vous a www.vitabourgogne.com

2) Cliquez sur Espace professionnel \l/

‘JlmBOURGC}_GNE Accuell Lz Bourgogne ™~ Les metiers Lesformations ¥  Offresd'emplo Les actualites VITA Bourgogn

3) Cliguez sur Connexion a mon Espace Recruteur

Vous accédez a la page de connexion.

UIWBOURGOGNE Accueil  LaBourgogne ¥  Lesmétiers ¥ Les formations v Offresd'smploi  Les actualités VITA Bourgogne Espace professionnel
Wi it ot vigna & du win

o ®

TALENTPLUG

Votre plateforme de Pas encore d'Espace Recruteur
recrutement en ligne VITA Bourgogne?

Connectez-vous 3 votre Espace Recruteur VITA Bourgogne sur la plateforme Rergeignez vos coordonnées et informations ici afin de demander la création de votre Espace Recruteur
Talentplug pour recruter vos futurs salariés VITA Bourgoene

4) Renseignez l'identifiant et le Mot de Passe recus par mail et cliquez sur Se connecter

%

VImBQ‘T’“@“.‘“? XTALENTPLUG

Espace client

Identifiant

& contact@vitabourgogne.com

Mot de passe

SE CONNECTER

5) Vous étes connecté-e! Découvrez maintenant votre Espace Recruteur
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Les fonctionnalités de mon Espace Recruteur:

1) La page d’accueil

=

Viloouncoae

Postes Ouverts | W Statistigues de vos offres [cos 7 demiars jours)

0 87 0 0 o

N

Sur la page d’accueil vous trouvez :

— - |'accés au menu.

- vos statistiques de base (pour info) =——

- toutes les offres publiées par les professionnels de Bourgogne (pour info)

- le bouton de création d’'une offre d’emploi

AUCUN RECRUTEMENT EFFECTUE DERNIEREMENT

_

o, il n'exise sucune offre
emiére offre, gliquez surce lien,

Une fois que vous aurez créé une/plusieurs offres d’emploi, elles apparaitront sur votre page

d’accueil.

2) Cliquez sur Menu (en haut a gauche de I’écran) : celui-ci se déploie

Menu
«§ Multidiffusion

& Candidatures

[ml Statistiques

£# Administration

Pour accéder a tout ce qui concerne vos offres
d’emploi (publier, gérer, archiver une offre...)

Pour accéder a tout ce qui concerne les
candidats a vos offres (CV, lettre de motivation,
gestion du recrutement...)

Pour obtenir des statistiques sur vos offres/
candidats

Pour accéder a votre profil personnel
(identifiant, mot de passe)
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Accéder aux tutoriels suivants :

Publier une offre d’emploi :

Ce tutoriel explique pas a pas :
e Comment rédiger votre offre d’emploi et la diffuser sur plusieurs sites d’emploi :
- utiliser un modeéle d’offre pour s’inspirer
- créer son offre soi-méme
e Gérer son offre (modifier, republier, archiver une offre)
e Comment bénéficier d’'un tarif préférentiel pour publier une offre sur Vitijob via mon
Espace Recruteur (réservé aux adhérents FNEB/CAVB/BIVB)

CLIQUER POUR ACCEDER A CE TUTORIEL ou rendez-vous sur
https:// ital 5 -professi I/

Gérer mes candidatures / mon recrutement :

Ce tutoriel explique pas a pas :

e Comment consulter mes candidatures

e Contacter les candidats via mon Espace Recruteur

e Comment classer mes candidatures et gérer mon recrutement
e Comment qualifier les CV et les garder dans ma CVtheque

CLIQUER POUR ACCEDER A CE TUTORIEL ou rendez-vous sur

Pour toute question, I'équipe VITA Bourgogne se tient disponible:
par mail : contact@vitabourgogne.com
par téléphone:06.70.64.76.24.
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